PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM
BAJKOWA WYSPA

Przedszkole ponosi petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo fizyczne i
psychiczne dziecka podczas pobytu w przedszkolu. Dlatego tez, celem zapewnienia
bezpiecznych warunkéw przebywania dziecka w przedszkolu, ustala si¢ nastgpujace
procedury dotyczace przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

Cel procedury: Zapewnienie bezpiecznych warunkoéw przebywania dziecka w przedszkolu
Definicja przedmiotu procedury:

1. Przyprowadzenie dziecka do przedszkola - doprowadzenie dziecka do szatni
przygotowanie do udziatu w zajgciach i oddanie pod opieke nauczycielki lub osoby
dyzurujace; .

2. Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie si¢ rodzica lub osoby upowaznione;j
u nauczyciela

Kogo dotyczy procedura?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice (prawni opiekunowie) i nauczycielki.
1. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiazani sa do;

1) przyprowadzania i odbierania dzieci w ustalonych godzinach;

2) pisemne upowaznienie sktadaja si¢ u nauczyciela grupy. Osobami upowaznionymi moga
by¢ wytacznie osoby petnoletnie .\W wyjatkowej sytuacji ( choroba lub wypadek rodzicow)
osobg upowazniong do odbioru dziecka, moze by¢ osoba, ktora ukonczyta 16 rok zycia;

3) osoby, ktdre odbieraja dziecko po raz pierwszy, proszone sg o okazanie dokumentu ze
zdjeciem potwierdzajacego tozsamos¢ (dowod osobisty, prawo jazdy, paszport);

4) rodzice (opiekunowie) odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania
pod opieke nauczycielce oraz od chwili odebrania z grupy,

5) zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

2. Nauczyciele zobowigzani sg do;
1) przyjmuja upowaznienia od rodzicéw do odbierania dzieci przez inne osoby;
2) przekazuja kopie upowaznien nauczycielce zamykajacej przedszkole;

3) odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do sali do chwili
odebrania przez rodzica lub osob¢ upowazniona;

4) sprawdzaja zgodnos$¢ danych osoby upowaznionej zapisanych w upowaznieniu z dowodem
osobistym lub innym dokumentem tozsamosci,



5) nauczyciela przedszkola obowigzuje zakaz wydawania dziecka rodzicom, prawnym
opiekunom lub osobom upowaznionym, ktoére nie gwarantuja bezpieczenstwa dziecku w
drodze do domu (np. znajdujacym si¢ pod wptywem alkoholu lub srodkow odurzajacych);

6) w dokumentacji kazdej grupy prowadzona jest ewidencja adreséw zamieszkania, miejsca
pracy i numerow kontaktowych rodzicow, prawnych opiekunéw dzieci oraz oséb
upowaznionych pisemnie przez rodzicéw do odbioru dziecka.

Opis dzialan:

1. Rodzice przyprowadzaja dzieci do przedszkola w godzinach od 6.30 - 8.30, ewentualne
spoznienia rodzice zglaszajg telefonicznie.

2. Rodzice odbieraja dzieci z przedszkola do godziny 16.30.

3. Osoby przyprowadzajace dziecko do przedszkola zobowigzane sg : a) rozebrania dziecka w
szatni, b) osobistego przekazania dziecka nauczycielce danej grupy, do ktérej uczeszcza lub
osobie dyzurujace; .

4. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicoOw zobowigzany jest zwrdci¢ uwage
na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sa one bezpieczne i nie stwarzaja
zagrozenia.

5.. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe i czyste.

6. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzaé do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywaé w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosic¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o
braku przeciwwskazan do ucze¢szczania dziecka do przedszkola.

7. Rodzice maja obowiazek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka 1
udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat (np. alergie pokarmowe, schorzenia
wziewne) nalezy zglasza¢ wylacznie pisemnie dotaczajac zaswiadczenie lekarskie.

8. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej dluzsza nieobecnoscia z powodu choroby
w tym choroby zakaznej rodzice zobowigzani sg do przedtozenia za§wiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia i braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do
przedszkola.

9. Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez Rodzicow ( prawnych opiekunéw lub osoby upowaznione ) na
terenie przedszkola, np. przed wejsciem do budynku, na ulicy, przed salg zaje¢, w szatni lub
na terenie ogrodu — w sytuacji kiedy nie zostal odnotowany przez nauczyciela fakt, ze dziecko
zostato przyprowadzone przez Rodzicow do przedszkola ( osobiste przekazanie dziecka
nauczycielce ) lub kiedy Rodzice lub osoba upowazniona osobiscie poinformowaty
nauczyciela o zamiarze odebrania dziecka. W takich sytuacjach pelng odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo dzieci ponoszg Rodzice (opiekunowie prawni ) lub osoby upowaznione.

10. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbierania dzieci przez inne osoby doroste, zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych, upowaznione na pismie przez rodzicow. Upowaznienie
moze by¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.



11. W przypadku braku mozliwos$ci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opickunowie zobowigzani sg do poinformowania
nauczyciela badz dyrektora przedszkola o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odbioru dziecka

12. Na telefoniczng prosbe rodzica, czy innej osoby, dziecko moze by¢ wydane tylko w
przypadku telefonu sprawdzajacego do rodzica wykonanego przez nauczyciela badz
pracownika przedszkola , potwierdzajacego wczesniejsza informacje.

13. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dokument
ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamos¢ (dowod osobisty, prawo jazdy, paszport) i na zadanie
nauczycielki okaza¢ go.

14. Osoby upowaznione przez Rodzicéw lub prawnych opiekunéw do odbioru dziecka z
przedszkola winny osobiscie zglosi¢ si¢ do nauczyciela w celu odebrania dziecka z grupy
badz tez zapyta¢ pracownika przedszkola o wskazanie nauczycielki, ktorg nalezy
poinformowac o odebraniu dziecka z grupy.

15. Nauczycielka moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajace;j
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takim przypadku
personel przedszkola ma obowigzek zatrzyma¢ dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia
sprawy. W takich okoliczno$ciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac si¢ z drugim
rodzicem lub osobg upowazniong przez rodzicow.

16. O zaj$ciu kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwtocznie by¢ poinformowany
dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkie
dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami.

17. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16.30, nauczycielka
zobowigzana jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow o zaistniatym fakcie.

18. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefondw nie mozna uzyskac¢ informacji o
miejscu pobytu rodzicow, nauczycielka oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej 1
godzing (do 17:30). O zaistnialej sytuacji nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola lub
osobg go zastepujaca. 19. W razie braku mozliwos$ci kontaktu z rodzicami lub osobami
upowaznionymi do odbioru dziecka nauczyciel wraz z wozng oddzialowg lub innym
pracownikiem przedszkola do godz.

19.00 oczekuje z dzieckiem w przedszkolu na przyjscie rodzicéw lub prawnych opiekunow
lub osoby upowaznionej do odbioru dziecka.

20. W trakcie oczekiwania na rodzicow nauczyciel ciggle podejmuje proby kontaktu z
rodzicami 1 osobami upowaznionymi do odbioru dziecka badz osobami, ktére mogtyby
pomoc w uzyskaniu kontaktu z nimi.

21. O godz. 19.00 nauczyciel ponownie powiadamia dyrektora przedszkola, ktory
niezwtocznie przybywa do przedszkola.

22. Po przybyciu do przedszkola dyrektor udaje si¢ do miejsca zamieszkania dziecka w celu
sprawdzenia obecnos$ci rodzicow.

23.Wobec niemozliwosci jakiegokolwiek kontaktu z rodzicami lub prawnymi opiekunami
dziecka dyrektor przedszkola powiadamia Dzielnicowy Posterunek Policji.



24. Po ustaleniu z funkcjonariuszem policji dalszego postepowania, dziecko w obecnosci
funkcjonariuszy policji oraz dyrektora przedszkola zostaje przewiezione do Rodzinnego
Pogotowia Opiekunczego badz opieka nad dzieckiem zostaje przekazana przez policje
wyznaczonej osobie (osoby bliskie dziecku lub nauczyciel przedszkola).

25. Dyrektor przedszkola przed przekazaniem dziecka przygotowuje notatke stuzbowa
przedstawiajaca dotychczasowe dziatania, ktorg potwierdza obecny przy interwencji
funkcjonariusz policji.

26. W trakcie festynow 1 imprez integracyjnych odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci
ponosza rodzice ( prawni opiekunowie, osoby upowaznione), ktdrzy maja obowigzek
powiadomienia nauczyciela o zamiarze oddalenia si¢ z terenu placowki.

27. W trakcie festyndw 1 imprez integracyjnych organizowanych przez przedszkole rodzice
(prawni opiekunowie), lub osoby upowaznione dzieci niepelnosprawnych majg obowiagzek
uczestnictwa w spotkaniu oraz sprawowania opieki nad dzieckiem.

28. Nauczycielki bedace w pracy 1 zajmujace si¢ dzie¢mi w oddziale , nie moga by¢
upowaznione przez Rodzicow ( prawnych opiekundéw ) lub inne osoby upowaznione — do
chwilowego sprawowania opieki nad rodzenstwem dzieci uczeszczajacych do naszego
przedszkola pozostawionym przez Rodzicow w sali zaje¢ lub przedszkolnym ogrodzie, celem
dokonania czynnosci nie zwigzanych z przyprowadzaniem lub odebraniem dziecka z
przedszkola. ( np. wnoszenie optat, indywidualne rozmowy pomiedzy Rodzicami,
indywidualne rozmowy z nauczycielami ).

29. W sytuacji, kiedy nauczycielce zostal zasygnalizowany fakt odbioru dziecka z ogrodu
badz z sali zaj¢¢ pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosza osoby
odbierajace ( samodzielne bieganie dzieci po schodach, samodzielne korzystanie z toalet,
wielokrotne powracanie do sali zaj¢¢ po wykonane prace plastyczne badz po pozostawiong
zabawke.)

30. W czasie przyprowadzania dziecka lub odbierania z przedszkola , rodzice nie powinni
przyprowadzac ze sobg ; psow, kotow i1 innych zwierzat na teren przedszkola i placu zabaw, a
takze nie powinni pozostawia¢ zwierzat uwigzanych do ogrodzenia wokot przedszkola.

31. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow dzieci
uczeszcezajacych do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.

32. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostaja zapoznani rodzice
dzieci uczgszczajacych na pierwszym zebraniu organizacyjnym, w pierwszym tygodniu m-ca
wrzesnia. Potwierdzenie stanowi lista obecno$ci rodzicow na zebraniu ogdlnym.

33. Procedura obowiazuje od dnia 1 wrze$nia 2023 r.



